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Zmena riaditela/$tatutdra SaSzZ

Tento dokument popisuje mozné postupy pri zmene Udajov v $kole a skolskych zariadeniach. Zmeny
sa vykondavaju v skolskych informaénych systémoch (eSkola, ascAgenda, Twigsee) a nasledne sa
zasielaju aktualiza¢nou davkou do Centrdlneho registra. Jednd sa o zmenu riaditela skoly, e-mailovej
adresy, telefénneho &isla, faxového ¢isla, adresy webovej stranky alebo kore$pondenénej adresy 5aSz.

Zmena riaditela/Statutara skoly
Zmena riaditela/statutara sa vykonava v dvoch krokoch:

1.

Na zaklade Ziadosti, ktora je adresovana na prislusny Regionalny urad skolskej spravy (dalej len
,RUS5), pod ktory dana $kola izemne patri alebo priamo na Ministerstvo $kolstva, vyskumu,
vyvoja a mladdeze Slovenskej republiky (dalej len ,MSVVaM SR). Musi byt vlastnoru¢ne
podpisana a ma obsahovat nasledovné tdaje:

e Meno a priezvisko novomenovaného riaditela
e Datum vymenovania do funkcie
e Zadat kariérovu poziciu riaditela
= riaditel — pedagogicky zamestnanec
alebo
= riaditel — odborny zamestnanec.
e Uviest kontakt na riaditela (telefénne Cislo, e-mailova adresa)
e DoloZenie menovacieho dekrétu
Zmenu udajov zabezpedi zamestnanec M3VVaM SR alebo zamestnanec RUSS priamo
v Rezortnom informacnom systéme.

Skola zasiela aktualizované Udaje prostrednictvom aktualizaénej ddvky zo svojho $kolského
informacného systému priamo do Centralneho registra.

Vseobecny postup:

Po vymenovani nového riaditela je potrebné, aby boli upravené informacie o novom riaditelovi.
U povodného riaditela je potrebné upravit Udaj o,Type zamestnanca“ azaroven upravit
,Kariérovu poziciu“.

Nasledne po tejto oprave sa vykona zmena, pri ktorej sa nahra do SIS novovymenovy riaditel, pri
ktorom sa nemdze zabudnut nastavit ,, Typ zamestnanca“, ,Kariérovu poziciu” a ,Ddtum zaciatku“
vykonu funkcie riaditela.

e Skola odosle aktualiza¢nt davku za zamestnancov, na zéklade ktorej sa upravia Udaje
o riaditelovi Udaje v Rezortnom informacnom systéme
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Pévodnému riaditelovi je potrebné zmenit ,Typ zamestnanca” na poziciu napr. ucitel
a zéroven upravit ,Kariérovu poziciu“. Ak riaditel zo skoly odchadza, je potrebné vykonat
jeho ukoncenie.

Nastupujicemu riaditelovi  je potrebné upravit  Udaje  vpoli ,Typ
zamestnanca“, , Kariérovu poziciu“ a ,,Ddtum zacCiatku“ vykonu funkcie riaditela.

Po aktualizacii udajov, Skola zasle udaje do Centralneho registra. Skontroluje, ¢i davka bola
spracovana bez chyb.

Priklad ¢.1: Zmena ddajov v SIS - eSkola
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Priklad &2: Zmena ddajov v SIS - aScAgenda
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3. tuzadajte meno aktualneho riaditela
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